CONTRALORIA

MUNICIPAL DE ITAGUI

CUADRO DE CLASIFICACION DE DOCUMENTAL

Ajuste a, Febrero de 2020

N° Sigla Cédigo Cédigo de Serie Documental Cddigo dela Subserie documental
Dependencia Dependencia la serie Subserie

1 D 100 01 ACTAS 01 Acta del Consejo Directivo

2 D 100 01 ACTAS 02 Acta de Comité

3 CARHFF 120 01 ACTAS 02 Acta de Comité

4 | CARHFF 120 02 COMPROBANTES 01 Comprobante de Contabilidad

5 CARHFF 120 02 COMPROBANTES 02 Comprobante de Egreso

6 | CARHFF 120 02 COMPROBANTES 03 Comprobante de Ingreso

7 | CARHFF 120 02 COMPROBANTES 04 Comprobante Liquidacion de Nomina

8 | CARFJC 130 04 CONCEPTOS 01 Concepto Juridico

9 | CARHFF 120 05 CONTRATOS 08 Contrato de Adquisicién de Bienes

10| CARHFF 120 05 CONTRATOS 09 Contrato de Arrendamiento

11| CARHFF 120 05 CONTRATOS 10 Contrato de Comodato

12| CARHFF 120 05 CONTRATOS 11 Contrato Interadministrativo

13| CARHFF 120 05 CONTRATOS 12 Contrato de Prestacion de Servicios

16 | CARHFF 120 06 CONVENIOS 01 Convenio Interadministrativo

Convenciones:

D

CARHFF
CARFJC

CAAF

Despacho
Contraloria Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros
Contraloria Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

Contraloria Auxiliar de Auditoria Fiscal
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17 D 100 03 DERECHOS DE PETICION

18| CARHFF 120 08 ESTUDIOS 01 Estudio Organizacional y Legal

19| CARHFF 120 08 ESTUDIOS 02 Estudio Técnico

20| CARHFF 120 09 HISTORIAS 01 Historia Laboral

21 D 100 10 INFORMES 01 Informe a Entes de Control y a los

Ciudadanos

22 D 100 10 INFORMES 02 Informe de Gestién

24 D 100 10 INFORMES 03 Informe a Entes Administrativos

25 D 100 10 INFORMES 04 Informe Estadistico

26| CARHFF 120 10 INFORMES 05 Informe Financiero

27| CARHFF 120 10 INFORMES 06 Informe Presupuestal

28| CARHFF 120 11 INSTRUMENTOS DE 01 Instrumentos de Control de
GESTION DOCUMENTAL Comunicaciones Oficiales

29| CARHFF 120 11 INSTRUMENTOS DE 02 Instrumentos Archivisticos, Cuadro de
GESTION DOCUMENTAL Clasificacion Documental

30| CARHFF 120 11 INSTRUMENTOS DE 03 Instrumentos Archivisticos, PINAR
GESTION DOCUMENTAL

Convenciones:

D

CARHFF
CARFJC

CAAF

Despacho
Contraloria Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros
Contraloria Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

Contraloria Auxiliar de Auditoria Fiscal
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31| CARHFF 120 12 INVENTARIOS 01 Inventarios Elementos Devolutivos

32| CARHFF 120 12 INVENTARIOS 02 Inventario de Elemento de Consumo

33| CARHFF 120 13 LIBROS CONTABLES 01 Libro Diario Oficial

34| CARHFF 120 13 LIBROS CONTABLES 02 Libro Mayor y Balance

35| CARHFF 120 15 MANUALES 02 Manual de Gestion Institucional

36| CARHFF 120 15 MANUALES 03 Manual de Funciones

37 D 100 16 PLANES 01 Plan de Accion Institucional

38 D 100 16 PLANES 03 Plan Estratégico

39 CAAF 140 16 PLANES 04 Plan General de Auditoria

40| CARHFF 120 16 PLANES 05 Plan de Bienestar Institucional

41| CARHFF 120 16 PLANES 06 Plan Anual de Adquisiciones

42 D 100 16 PLANES 07 Plan Estratégico de Comunicacion e
Informacién Publica

43| CARHFF 120 16 PLANES 08 Plan Institucional de Capacitaciéon

44 CAAF 140 17 PROCESOS 01 Proceso de Auditoria

Convenciones:

D

Despacho

CARHFF Contraloria Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros
CARFJC Contraloria Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

CAAF

Contraloria Auxiliar de Auditoria Fiscal
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45| CARFJC 130 17 PROCESOS 03 Proceso Administrativo
46| CARHFF 120 17 PROCESOS 04 Proceso Interno Disciplinario
47| CARHFF 120 17 PROCESOS 05 Proceso de Eleccion
48| CARFJC 130 17 PROCESOS 06 Proceso Judicial
49 D 100 18 PROGRAMAS 01 Programa de Capacitacion Externa
50| CARHFF 120 18 PROGRAMAS 02 Programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo
51| CARHFF 120 18 PROGRAMAS 03 Programa de Gestién Documental
52 D 100 18 PROGRAMAS 04 Programa de Auditoria Interna - SGC
53 D 100 19 PROYECTOS 01 Proyecto de Acuerdo
54 D 100 20 RESOLUCIONES
55| CARHFF 120 21 CIRCULARES 01 Circular Informativa
56 D 100 24 PQRSD - PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERECIAS Y
DENUNCIAS

Convenciones:

D

CARHFF
CARFJC

CAAF

Despacho
Contraloria Auxiliar de Recursos Humanos, Fisicos y Financieros
Contraloria Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva

Contraloria Auxiliar de Auditoria Fiscal
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